
 

 

 

 

ワードを使った 
A4 一枚のレイアウト術 

エクセル上級講座 
（関数応用編） 

１０月２６日（水）  
        13:30～16:30 

１１月８日（火） 
         13:30～16:30 

ビジネス文書は A4 用紙一枚にすっきりまとめ

るのが理想です。本講座では美しく一枚にまとめ

るレイアウトや書式設定の方法を学びましょう。 

１．文書作成 

・インデント／タブ 

２．ページ設定 

・用紙サイズ ・向き行間等 

３．見出し設定 

・レベル設定 

４．印刷・レイアウト 

・表示モードの設定 ・印刷イメージ 

アンケート集計表や時給計算表など具体的な応
用例を使用し、関数活用の理解を深め、エクセル
利用のスキルをさらにレベルアップできる講座
です。 

関数の応用例 

１．成績表 

２．見積書 

３．アンケート集計表 

４．シフト表 

５．時給計算表 

６．会員名簿 

 

 川越法人会 パソコン研修会のお知らせ 

※人数分のパソコンを会

場にご用意し、最大15名

様までの限定で研修を行

います。 

（10/26）A4一枚のレイアウト術 

（11/ 8）エクセル上級講座 

フリガナ  

貴社名 
事業者名 

 

 

所在地 
〒 

TEL  

Eメール  FAX  

日時 
ご希望の講座に必ず�印を 

記入して下さい 
参加者名（フリガナ） 参加者名（フリガナ） 

１０月２６日（水） 

13:30～16:30 
□ A4一枚の 

レイアウト術 

  

１１月 ８日（火） 

13:30～16:30 
□ エクセル上級講座 

(関数応用編) 

  

 ※本申込書にご記入いただいた個人情報につきましては、講座開催に係る受講者の確認、受講者名簿の作成、出欠確認、受講料の入金確認及び講座運営に関する連絡、各種
講座情報提供の目的にのみ使用いたします。 

セミナー参加申込書 ＦＡＸ.０４９－２５７－６１９０ 

■お支払い方法 
 

※お申し込みは下記にご

記入の上、切らずにこの

ままFAXにてお送り下さ

い。 

参加費は当日ご集金させ

ていただきます。 

■会  場：ウェスタ川越 １F 第２・３会議室 
（川越市新宿町1-17-17）（川越駅西口より徒歩約5分） 

■参 加 費：（会 員） 各3,000円（お一人様） 

 （非会員） 各4,000円（お一人様） 

 （税込・テキスト代込）※一社複数名参加可 先着1５名限定 

■お申込み・お問合せ：公益社団法人 川越法人会 

 （TEL）049-257-6191 

 （FAX）049-257-6190 

株式会社ブレーン 専任講師 

講 師 紹 介 

●協力：（株）ブレーン 


